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1. Hvad er rafreenn reikningur

Ekki alls fyrir 16ngu voru allir reikningar prentadi 8 pappir og sendir med sniglapdsti til
moéttakanda. Innan farra dra mun slikt heyra til undantekninga. Rafraenir reikningar eru
mun ©6ruggari og 6dyrari leid til ad senda og mottaka reikningal. Einnig eru peir
umhverfisvaenni og mun fljotlegri sendingarmati. Af pessum sékum eru rafraenir reikningar
ad taka vid pappirsreikningum.

Rafraenn reikningur fer sjalfkrafa og rafreent beint Ur sélukerfi Stélpa og er lesinn rafraent
inn i bokhaldskerfi méttakanda - par sem hann bidur stadfestingar. Pannig sparar utgefandi
reiknings sér vinnu og kostnad vid ad prenta reikning og senda hann i sniglapdsti og
mottakandi sparar sér vinnu vid ad skra reikninginn handvirkt inn i békhaldskerfi sitt.
Villuhzaetta vid innslatt moéttakanda hverfur og kostnadur minnkar verulega fyrir baedi
utgefanda og méttakanda reiknings.

Margir lita svo 4 ad reikningur sem sendur er sem PDF vidhengi med tolvupdsti sé rafraenn
reikningur, enda sé hann sendur med rafreenum haetti. Méttakandi reiknings parf hinsvegar
ad prenta Ut PDF reikninginn og handskra hann inn. begar talad er um rafranan reikning
er pvi adeins att vid um reikninga sem berast rafreent dr einu bokhaldskerfi yfir i annad i
gegnum vidurkennda skeytamidlara.

Rikid, helstu sveitarfélog og steerri fyrirtaeki sampykkja ekki rafreena reikninga nema peir
berist i gegnum vidurkenndan skeytamidlara. Er pad til ad tryggja oryggi og areidanleika
reiknings. Ad ekki sé haegt ad eiga vid innihald reiknings pegar hann fer fra sendanda til
mottakanda.

2. Ad sendarafraenan reikning ur Stolpa

Adur en fyrsti rafraeni reikningurinn er sendur er aeskilegt ad fara yfir nokkur einféld atridi.
Hér verdur farid yfir helstu atridi rafreenna reikninga.

2.1.Skeytamidlun

Rafraenir reikningar eru sendir sjalfkrafa ur Stélpa sem
tolvulesanlegt skeyti i bdkhaldskerfi mottakanda.
Reikningurinn, eda skeytid, er sent i gegnum millilid sem ryi':;";“"‘" ........
kallast skeytamidlari.

Skeytamidlari

Skeytamidlari sérhaefir sig i méttoku og afhendingu rafraenna reikninga. Hann tryggir ad
skeytid uppfylli allar formkrofur og ad pad komist til skila. Hlutverk skeytamidlara er pvi
ekki olikt pvi sem Pdsturinn sér um fyrir sniglapdstinn, ad taka vid umslaginu, flokka og
dreifa til méttakanda.

Skeytamidlarar innheimta fast manadargjald fyrir tenginguna vid bokhaldskerfid svo og fyrir
hvern reikning og fyrir hvert vidhengi. | vidauka hér ad aftan ma sja verdskra rafreenna
reikninga.

1 Rafraenir reikningar eru dyrari en sniglapdsturinn ef fjéldi reikninga er innan vid sex reikningar & manudi.
Um leid og fjoldi reikninga er kominn yfir pau mérk eru peir ddyrari sendingamati.
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Pjonustubord Stdlpa veitir notendum adstod vid ad opna og setja upp adgang/tengingu vid
skeytamidlara. Pjénustubord Stdlpa adstodar einnig ef sidar verdur porf & adstod med
sendingu eda moéttoku rafreenna reikninga.

2.2.Stilla sendingarmata reiknings

[ s6lukerfinu er audvelt ad styra sendingarmata reikninga, 6had pvi hvort reikningar eru
prentadir a gamla matann, sendir sem PDF vidhengi i tolvupdsti eda sem rafraenn
reikningur. Ohad pvi hvada sendingarmati er valinn sem sjalfgefinn sendingarmati eru
yfirleitt nokkrir vidskiptamenn sem vilja fa reikninginn med 68rum haetti. Audvelt ad stilla
petta i Stdlpa:

Sjalfgefinn sendingarmati solukerfis er sa
sendingarmati sem fyrirtaekid vill almennt nota,
hvort sem pad er prentun, télvupdstur eda
rafrann reikningur. Sjalfgefinn sendingarmati er
stilltur i Styriupplysingum solukerfis.

Séroskir vioskiptamanna. Ef vidskiptamadur vill fa
reikninga afhentan med 68rum leidum en
sjalfgefinn sendingarmati segir til um (sja a lid hér
ad ofan), eru sérdskir vidskiptavinar skradar a
skuldunautaspjald hans. Opnid vidkomandi
skuldunaut og skrdid pann sendingarmdta sem
hann dskar eftir, t.d. Rafreenn reikn. ef 6skad er
eftir rafreenum reikningi. Allir reikningar sem
sendir eru & pann vidskiptamann fara pa sjalfkrafa
med véldum sendingarmata.

Séroskir fyrir stakan reikning. Haegt er ad velja
sendingarmata reiknings um leid og hann er
utbuinn. Gildir pa sa sendingarmati adeins fyrir
pbann reikning og enga adra.

pegar reikningur er gefinn at (Uppfaerdur) i sélukerfi Stélpa
er reikningur einnig sendur skv. stillingum. Kerfid athugar
fyrst hvort skradur hafi verid séréskir a solureikning (c
lidur), ef svo er ekki —> pa hvort skuldunautur hafi séroskir
(b lidur), ef svo er ekki -> pa hver sé sjalfgefinn
sendingarmati sélukerfis (a lidur).

Sendingar rafranna reikninga
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2.3.Greidslumati reiknings
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2.4.Viohengi

A reikninginn er haegt ad setja 6takmarkadan fjolda vidhengja. Haegt er ad setja inn PDF
skjal, mynd eda veftengil eda onnur fylgigdgn. Naudsynlegt er ad gaeta ad pvi hvar vidhengd
skjol eru vistud og peim ekki eytt eda feerd ur stad eftir ad reikningur hefur verid sendur.
Gaeta verdur ad pvi ad pau vidhengid séu afram tiltaekt komi til pess ad endursenda purfi
reikning rafraent sidar meir.

| Skyjapjénustu Stélpa 16gd mikil dhersla ad geeta ad réttri uppsetningu i peim efnum.
Notendur Stdlpa sem reka kerfid a eigin vélbunadi eru hvattir til ad huga ad pessari
uppsetningu.

Stélpi getur einnig sett reikninginn sjalfan sem PDF skrd i viohengi med rafra&enum reikningi.
petta er stillt i styriupplysingum solukerfis.
Mottakandi getur pad baedi skodad reikninginn
rafreent i békhaldskerfi sinu og einnig skodad PDF form reiknings sem er kostur pegar
moéttakandi eda utgefandi eru 66ruggir med vinnslu rafreenna reikninga i byrjun.

Setja PDF skjal i vidhengi XML reikn.? |

3. Tilvisanir og athugasemdir rafreenna reikninga

Einn of moérgum kostum rafreenna reikninga er haegt ad setja mun fleiri tilvisanir en
Utprentadur/PDF reikningur synir. Pa er einnig haegt ad skra almennar athugasemdir med
reikningi, athugasemd med vorulinu eda uttekteradila.
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3.1. Bokunartilvisun

3.2.

3.3.

Sumir moéttakendur (ekki allir) gera krofu um ad
rafraenn reikningurinn sé med bdkunartilvisun til ad
einfalda rétta bokun hans i bokhaldi moéttakanda, t.d.
til ad audkenna mismunandi deildir, verkefni eda
annad sem moattakandi dskar eftir.

Sé 6skad eftir bokunartilvisun er hidn skrdd a
viokomandi skuldunaut og kemur tilvisunin pa
sjalfkrafa 4 alla reikninga sem sendir eru 4 viokomandi
vidskiptamann.

Einnig er heegt ad setja bokunartilvisun a stakan
reikning, ef tilvisun er t.d. mismunandi & milli
reikninga. Er pda farid i flipann [Annad] i s6lundtunni og
bdkunartilvisun skrad i reitinn Bokun.

|@ I_.|'nur| A d ﬂifreidl“ﬂ Athugasemdl K[asshlaﬂ| Annad |
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#2: Bokun: _ |Deild 54 [GLW nr: [1234]

#3: Reikningur: Kreditnc'rta:|Tilho|3: |Pn’:’rntun: Samningur:lTengil.mttekt:

#4: [ [Haraldur pér Egil

Rafraenir reikningar bjéda upp a mun itarlegri tilvisanir en gamli pappirsreikningurinn.
Reikningar geta pannig haft tilvisun i annan reikning, kreditreikning, tilbod, péntun eda
samning eftir pvi sem vid 4 og moéttakandi fer fram &. betta gefur méttakanda ad auka
rekjanleika og yfirsyn yfir tilbod, pantanir eda samninga sem hann hefur gert.

Athugasemd med reikningi

S6lundta > Athugasemd: Hér ma skra hvada athugasemd sem er. Langa eda stutta.

Athugid ad solukerfi Stdlpa hefur leyft notendum ad skra texta eda athugasemd i vorulinu
reiknings. Slikt gengur adeins fyrir prentada/PDF reikninga en ekki fyrir rafraena reikninga.
Alpjodlegur stadall um rafraena reikninga heimilar ekki slikar textalinur og falla peaer pvi ut
hja moéttakanda, enda trufla slika textalinur bokun reiknings. Radlagt er pvi ad skra allar
athugasemdir rafraens reiknings i framangreindan reit, en alls ekki i vorulinu.

||ﬁ I__|'nur| v ﬂifreiﬂ| %) Athugasemd| K[asshlaﬂl Annad |

Hér ma skrifa athugasemd med reikningi|

Athugasemd med vorulinu

Med pvi ad yfirskrifa vorulysingu voérunimers i nétulinu er notandi i raun ad skrd
athugasemd vid voruna. Hann er EKKI ad breyta vorulysingu vorunimers. begar méttakandi
reiknings skodar reiknigingin sér hann a) Vérnimer sendanda , b) vorulysingu vérunamers
og c) skrada athugasemd. Ad auki sér hann magn, einingaverd, afslatt og heildarveré linu.

Sendingar rafranna reikninga
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pad fer po eftir stillingum a bokhaldskerfi méttakanda hvada svaedi hann er sér. Sumir
mottakendur sja t.d. ekki athugasemdir (c lidinn).

3.4.Tengilidur / attektaradili

Sélundta > Annad > Uttekt: | sélunétu er flipann Annad — sja mynd. Par er svaedi til ad skra
Uttektaradila. [ spjaldi skuldunautar er svaedi sem heitir Tengilidur. begar reikningur er
gerdur a vidskiptavin kemur skradur tengilidur sjalfkrafa sem uttektaradili. Hzegt er ad
yfirskrifa nafnid i s6lunétunni ef porf er @ ad skra mismunandi adilar i hvert skipti. Ef petta
er yfirleitt sami adilinn er hentugt ad skra nafnid sem Tengilid & spjaldi skuldunautar.

|@ I__|'nur| A d ﬂifreiﬁl ] Athugasemdl K[asshlaﬁ| Annad |

MNanari greidsluskilmalar Uppheed Manari tilvisanir

42: Bokun: Deild 54 [GIN nr: [1234]

#3: Reikningur:|Kreditndta: [Tilbod: Péntun: Samningur:(Tengil jittekt:
it Haraldur Bar Egil:

4. Verdskrarafraeenna reikninga
Fjdrhaedir dn vsk

Gildir fré 1.1.2016

Uppsetning tengingar 12.500 kr.
Senda - adgangur ad skeytamidlara 2.500 kr./man.
Senda og moéttaka — adgangur ad skeytamidlara 5.000 kr./man.
Senda eda mottaka rafraeenan reikning 38 kr./reikn.
Senda eda mottaka vidhengi med reikningi 38 k.r/viéh.

bjonustubord Stolpa veitir allar nanari upplysingar

512-4400 / stolpi@stolpi.is
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