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1. Stimpilklukka
1.1.Inngangur

Stimpilklukkukerfid er eitt af grunnkerfum i heildarlausn sem kollud er Timavordur
sem spannar alla paetti starfsmannastjérnunar.
Margir moguleikar gefast a skraningu Kortalesari eda strikamerkjalesari tengdur vid
tolvuna. Sjalfstaedar skraningastddvar safna skrdningum sem lesnar eru inn i kerfid.
Slikar stodvar hafa oft rafhl6dur og eru pvi 6hadar rafmagni. Upplysingar ma senda
med tolvupdsti @ milli stada. Einnig er haegt ad stimpla sig med GSM sima par sem
hringt er i skraningast6d eda notud er sambyggd klukka og GSM simi.
Maetingareglur fylgja kerfinu pannig ad kerfid sér um ad reikna Ut vinnutima og skila
honum beint i launakerfid ef éskad er. Lykilordakerfi fylgir par sem skilgreina ma
réttindi einstakra starfsmanna eda deilda til vinnu i kerfinu.
Moguleiki er & adlégun & tliti kerfisins ad dskum hvers og eins. Ollum atridum ma
breyta, t.d. steerd reita og jafnvel er haegt ad lata einstok atridi hverfa af skjanum.
Utlit kerfisins getur jafnvel verid mismunandi fyrir notendur innan sama fyrirtaekis
eda deildar.

e Afar paegileg Urvinnsla er 8 vinnutima.

o Fjolbreytilegar maetingareglur.

e Yfirlit yfir meetta og fjarverandi.

e Oflug villuleit strax vid dtreikning.

e Sveigjanleiki i uppsetningu og utliti.

e Mzatingabdnus

Nokkur heilraedi

1. Heegt er ad nota venjulegar tolvur til skraningar eda sérstakar skraningar-
stodvar. Audvelt er ad koma timaskraningum fyrir & vinnustédum, s.s. vid
inngang eda a byggingarstad. Skraningar ma lesa a inn i adaltdlvu, t.d. med
beintengingu, med télvupdsti eda af disklingi.

2. Kerfid er med innbyggda villuleit og best er ad fara oft og reglulega yfir
skraningar, t.d. daglega eda vikulega og uppfaera sidan.

3. Skrd ma a verk, verkpaetti og verklidi. Engin takmork eru a uppsetningu, steerd
eda fjolda verknumera. Haegt er ad vinna fyrir margar deildir. Samhlida
vinnuskraningunni ma skra efni og taeki.

4. bar sem verkbeidnir eru notadar prentast strikamerki @ verkbeidnir.

5. Kostur gefst a ad skra athugasemdir ad vild og sérstakt skilabodakerfi fylgir
kerfinu.

1.2. Adalvalmynd

Byrjid a ad stofna starfsmenn og deildir. Stofnid einnig skuldunauta og utsélutaxta ef
verkbdkhaldid er notad.

begar kerfid er raest er spurt um lykilord. Ef stutt er @ Enter er adeins haegt ad skra
inn og ut og gildir pad val fyrir almenna starfsmenn. Skrdid X til ad fa adgang ad 6llum
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vinnslum. Lykilordi er breytt i Uppsetning. Gzetid pess ad muna hid nyja lykilord pvi
eftir ad pvi hefur verid breytt gildir X ekki lengur.

Adalvalmynd kemur upp pegar kerfid er raest og synir alla starfsmenn og pa valkosti
sem kerfid hefur.

Adur en stimplun getur hafist parf ad yfirfara maetingareglur, flokka og helgidaga.
Geetid pess ad profa kerfid i nokkra daga adur en pad er tekid i notkun.

Skiningar ([ Adged  Skiubod  Baideit lonlestur  Syllngee 3 Hutta

cea i gl oks ghugy

-
W Letaigluogs | Robun- B Skolousi T Dsgasl | [ Reknvél (gL . o

Dok [+Sev. sthem < . L] Ayl

Prret: Sirorne 0 0 . 09 . 20 10. agust 2007

Starfsmadur Stada Dags Timi Verkkaupi Verkheiti Verkpatt Verk Athugasemd Sb

Léttfeti Bogason INNI 10.08. 08:08 Skuldunautur 1 Allt mogulegt Vinna  Verk

UTI 10.08. 08:09 Skuldunautur 1 Allt mogulegt

Mynd Sk.1 Inn/Utstimplun

1.2.1. Stimplun inn/at

Til inn- og utstimplunar starfsmanna. Einnig ma nota Alt + S i stad musar. Ef
verkbdkhaldid er ekki notad parf ekki ad svara neinu til um verk og verklidi. Pegar
skrad er 4 nytt verk er pad einungis valid og kerfid sér sjalft um ad loka skraningu 3
fyrra verk. [ innstimplun velur starfsmadur fyrst verkkaupann sem unnid er fyrir, pa
birtast oll verk sem skrad eru a viokomandi. bvi naest er valid verk og birtast pa allir
verkpaettir undir pvi verki. pa er verklidur valinn og sidan fyrir hvada deild unnid er.
Ef starfsmadur er ekki ad vinna fyrir sérstaka deild er hans eigin deild valin.
Starfsmadur getur sidan skrad efni, efnismagn a verkid og uppmaelingu. Starfsmanni
er einnig frjalst ad skilja eftir athugasemd pegar hann stimplar sig inn eins og t.d. , Er
hja Fyrirtaeki XX, budinn eftir 2 tima“ Vid utstimplun getur starfsmadur skilid eftir at-
hugasemd eins og t.d. ,Buinn med verkid, kem kl. 15.00“ og sidan stadfestir hann
Utstimplunina med pvi ad smella & Stimplun Inn/Ut.

V/F/O Haegt ad skra fjarvist, veikindi, veikindi barna og orlof. Gildir fyrir DV og YV.
Haegt ad skra a daetlunarlykil vegna tilbods- og verkbdkhalds.

1.2.2. Skraningar

Maetingalisti: Fljotlegt yfirlit yfir pa sem eru maettir eda fjarverandi med upplysingum
um sidustu vidveru. Haegt er ad fa fram starfsmenn akvedinnar deildar med pvi ad
haka vid valid Lista eftir deild og velja deild ur fellivalmyndinni. Til pess ad prenta
maetinga- eda fjarverulista parf ad velja Adgerdir, Utskriftir i valmynd eda Alt + K.
Lagfeera skraningar

Veljio viokomandi starfsmann, stadfestid og pa sjast allar éuppfaerdar timastimplanir
viokomandi starfsmanns. Hér ma breyta stimplunum. Ef breyta a tima naegir ad stad-
setja bendil i vibkomandi reit og velja dagatal. Farid a milli reita med Tab. Kostur gefst
a ad breyta hvernig dagsetningar eru skradar.
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Arsskra: Hér geymast allar skraningar um leid og uppfeersla er gerd. Geetid pess ad
prenta timaskyrslur 48ur en uppfaersla er gerd. Haegt er ad endurprenta timaskyrslur
og ymsar tegundir lista { Adgerdir, Utskriftir.

1.2.3. Adgerdir
[ =1 Adgersir Wi S T el
Veljia atskrift: [ETTPEITNE [=]

Einfild dtlistun timaskraninga

[ Hver starfsmadur & sér blad.

Timabil: |10.08.07 | - |10.08.07 |Maet.f|0kkur:"FIokkur vidkomandi starfsmanns"g

Starfsmenn ﬂeimadeildirl !innudeildirl Verk I Mazelingar
Heér er hazgt ad velja drtak starfzmanna; T |M
’ Beikna ] ’ Frenta ] ’Qpp[aala ]

i\/lynd Sk.2 Utskriftir

Hér ma framkvaema alla daglega vinnslu i einu vali, p.e. reikna, prenta og uppfeera.
Veljid tegund skyrslu og geetid pess ad velja rétt timabil. Athugid ad hér gefst kostur
a ad velja deildir, heimadeild er deild viokomandi starfsmanns en vinnudeild er su
sem hann vinnur fyrir. Hér gefst einnig kostur & ad skoda arsskra og fa sundurlidadar
upplysingar um allar eldri skraningar.

Framkvaemid utreikning fyrst, veljid starfsmenn og timabil. Kostur gefst 4 ad uppfaera
verkbokhald og/eda launakerfi.

Vid meaelum med pvi ad reikna Ut daglega, prenta lista og yfirfara skraningar af
viokomandi yfirmanni, leidrétta ef med parf og uppfaera baedi laun og verkbdkhald.
Geymid timaskyrslur i a.m.k. manud. Best er ad hafa algjora reglu a hlutunum pannig
ad ekkert fari a milli mala.

o Shlbeag | ———— i S M .
=] SKilabodahelf =
& skilabod
Dags.: 10.08.07 08: 18
Fré: Léttfeti Bogason [=]
Til: Grlyndur Gjafarson [=] Einn mdttakandi valinn,
Titil: Hafa strax samband vid Gudmund|
Texti:  Skuldunautur 1
ses566-9999
Aftariesd 777
840 LAUGARVATN
Simi: 686 7777
Fax: 888 9999
GSM: 777 8888
Email:ggg @island.is
Tengiidur :GuamUndur G63 Gle dajsfason
[mergr méitakendur || Skuidunautar | Loka

Mynd Sk.3 Skilabod
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Senda skilabod: Hér gefst kostur & ad skra skilabod, kalla fram upplysingar um
skuldunaut og senda einum eda mérgum starfsménnum.

Skilabodahdlf: Hér ma lesa skilabod, svara, prenta verkbeidni og eyda.

1.2.5. Beidnir

Kerfid er tengt Verkbdkhaldi, Pontun & verkbeidni og par gefst kostur a ad skrd beidni.
Fyrirliggjandi

Azetlanakerfi sem heldur utan um stédu verkbeidna. Getur synt 7 verkstddur, p.e.
Fyrirliggjandi, [ bid, Frestad, | vinnslu, | préfun, Hafnad og Lokid. Kerfid bydur upp &
fiolbreytta notkunarmoguleika, s.s. ad bdka verkefni og prenta verkbeidni pegar med
barf.

Beidnir

Yfirlit fyrir starfsmenn um fyrirliggjandi verkefni og mikilvaegi peirra. Flokkun og r6dun
m.a. eftir starfsmonnum, verkstodu og mikilvaegi. Framvindueftirlit og haegt ad geyma
eldri beidir eftir dskum.

1.2.6. Innlestur

Hér er gert rdd fyrir ad lesa gdgn ur nandarlesurum, skraningastodvum fra hinum
ymsu framleidendum. Sérlausn er fyrir GSM sima.

1.2.7. Stillingar
Reglur og helgidagar

Maetingaflokkar: Stofna ma flokka sem innihalda mismunandi maetingareglur eftir
dogum. betta getur verid mjog peegilegt, t.d. fyrir vaktavinnufélk.

Maetingaregla: Hér eru maetingareglur starfsmanna skradar og peim vidhaldid.
Skilgreint er hvada meetingaregla & ad vera i gildi fyrir vikudaga, helgidaga og
storhatidardaga.

Efst i haegra horni eru venjulegir valkostir um ad Nyskrd, Eyda, Vista og Haetta vid.

Heiti: Heiti meetingareglu.

Dag-, Yfirvinnu- og Stdérhatidavinnutimar: Ef ekkert er skrdd i pessa reiti er
maetingareglan einvérdungu samsett Ur peim timabilum sem skrdad eru i
timabilsreitinn. pessir reitir gefa hins vegar moguleika a ad skilgreina hve marga
dagvinnutima starfsmadur verdur ad vinna ( t.d. 4dur en hann kemst & yfirvinnu). Med
bvi ad setja 8 tima i dagvinnureitinn byrjar starfsmadur alltaf & pvi ad vinna 8 tima i
dagvinnu pratt fyrir ad hann stimpli sig inn a yfirvinnutimabili. Ef settir eru 4 timar i
yfirvinnu vinnur starfsmadurinn alltaf fjéra tima adur en hann kemst 3
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naeturvinnutaxta o.s.frv. Ef ekkert er skrad i pessa reiti gilda timabilin en ef skrad er i
reitina hafa peir meira vaegi en timabilin ef timabil eru einnig skrad.

5] Mastingareglur (=
Leitarlykill (TN} = relre R[] [« ] [ n] B
Rurundmer 43 "
Heit Regla 01
Vinnuskylda Stillingar
Dagy.timar 800 | Adgerd Aftina
i timar 1600 | Minnsta eiring 0 %af kst
Starhtimar 0,00] | Sleppa sérstikum thstludireiningi?

Athugié ai tmabilin verba e spanna dlls helan sélarhiing, b.e. s Himabiia verdur a3 byria & “00,00°,
o seinasta timabilia verdur aé enda 3 “23:59". 52 bassu ok ki ramiylgt verdur dleiknadur vinnutimi ki éttur
Enin i timabi mega skarast, b.e. byijn hvers timabis verdur a vera cin end {imabikins & undan
ERK skl effir autan tima (get) | séarhiingnum, heldu 33 bann tima vera dunrinn
Byrjun Endir | Tegund Vidbot| Alagsstua. (itsa Slua Fast V7heilt
F]000 0700 Dagvinna 000 10000Dagvina 100,00
07:00 |17:00 Dagvinna 000 10000Dagvima 100,00
17:00 2359 Dagrinna 000 10000Dagvima 100,00
E3 Dagrinna 000 10000Dagvima 100,00
R =15

lMynd Sk.4 Matingareglur
Adgerd: Hxekka, laekka eda jafna af tima midad vid minnstu einingu.

Minnsta eining: Valin sem % & klukkustund, t.d. 25% fyrir 15 minGtur. A ad lata
utreikning hlaupa 4 15, 10, 5 eda 1 minutu? Daemi: Ef valid er Heekka i Adgerdir dsamt
25% i Minnsta eining og starfsmadur stimplar sig Ut 16:10 telst dtstimplunin 16:15. Ef
starfsmadur stimplar sig inn i 7 minutur og skrad er 25% i Minnsta eining (fjérdungur
ur klukkustund) og laekka eda runna af er valid i Adgerdir faer starfsmadur ekki borgad
fyrir paer 7 mindtur sem stimplunin nzer yfir.

Sleppa sérstokum uGtsolutitreikningi? Segir til um ad hunsa sérreglur um utsolu.
Athugasemd: Athugasemd um vidkomandi maetingareglu.

Byrjun/Endir: Skilgreinid timabil. Skrdid timabil fyrir dagvinnu, matartima, yfirvinnu
og fleira sem dskad er. Smellid a Nyskra hnappinn til ad skra nytt timabil eda veljid ad
Afrita reglu til ad flyta fyrir.

Tegund: Tegund tima, dagvinna, yfirvinna, naeturvinna eda éunnid ef ekki eru greidd
laun a viekomandi timabili, t.d. i hadegi.

Vidbot %: Prosenta fyrir vidbot vid tima a viokomandi timabili i hundradshlutum (p.e.
25%=15 minutur o.s.frv.). Daemi: 50% alag a timann fra 8.00 til 16.00 gefur 0,5 tima
vidbot vid dagvinnu.

Alagsstudull %: Margfoldunarstudull fyrir dlag & tima & vidkomandi timabili.
Studullinn 150 gefur 50% vidbodt vid vinnutima og studullinn 200 gefur tvofaldan
vinnutima. Ef timinn sem unninn er yfir daginn er t.d. 7,25 en greiddir timar eru 8 pa
er studullinn 110,34. begar timabil hefur verid skrad er smellt & Vista hnappinn fyrir
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timabil. Pegar regla hefur verid fullskrad er smellt 8 Vista reglu i hnappalinunni nedst
i valmyndinni. Ef ey0a a maetingareglu er viokomandi regla valin og henni eytt med
bvi ad smella 8 Eyda reglu.

Utsoélutegund: Segir til um hvort um dagvinnu eda yfirvinnu sé ad reeda i Gtsolu.
Naudsynlegt t.d. pegar um frjalsan dagvinnutima er ad raeda. b6 starfsmadur byrji ad
fa greidda yfirvinnu kl. 16.00 pa er ekki par med sagt ad nota eigi Utsélutaxta fyrr en
sidar. (Einnig er haegt ad selja yfirvinnu sem dagvinnu en med 4lagi).

Utsolualag: Alag 4 Utsolu i yfirvinnu, t.d. vegna matartima og Utkalla.
Athugasemd: Frjals athugasemd.

Fast: Ef hak er byrjar yfirvinna & skradum tima 6h4d hvad buid er ad vinna i dagvinnu
b.e. pad er fastsett hvenzer yfirvinna byrjar.

V/heilt: Matingabdnus sem reiknast einungis ef unninn er allur umraeddur timi.
Bonusinn skrdist i reitinn Vidbot, t.d. 50% gefur 0,5 tima vidbot. Haegt er ad skilgreina
timabil ad vild, t.d. 8.05 til 16.00 leyfir ad maeta allt ad fimm mindtum of seint. Ef
launpegi skrair sig ut og inn yfir daginn fellur bénusinn nidur. Ef skrad er & milli verka
leyfir kerfid tvaer mindtur i eydu an pess ad fella nidur maetingabdnus.

Einnig er haegt ad skrd 8.00-8.15 og pydir ad vidkomandi verdur ad maeta &
umsdmdum tima pd hann hafi ad 6dru leiti frjdlsreedi med ad skila sinum
dagvinnutima.

Sérstakir dagar

Naudsynlegt er ad skilgreina helgi- og storhatidardaga svo kerfid viti hvenzer beita &
maetingareglum sem gilda fyrir pa daga. Veljid Nyskra til ad skilgreina helgidag og
merkid vid hvort um storhatid er ad raeda. Smellid 4 Vista. Athugid ad ef notadar eru
sérstakar meetingareglur fyrir helgi- og storhatidardaga parf ad skilgreina pa daga fyrir
hvert ar. Eyda ma skradum helgidégum fyrri ara med pvi ad velja viokomandi dag og
smella & Eyda.
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[ 2] Uppfaerslureglur lﬁ |

I Leitarlkil Fragangur =
Ruruncirner a3
Werkpattur El
Vitkar & laun? [T
Lagrnarkstimi B % af klat,
Alagestudul 100,00 %
Minnsta eining 28| 2 af klst,
Adoerd Afrina El
Athugazemd

vfirzkriftar-ttgalutaxtar

Dagvinna

Yhirvinna

[ETE]

Starhatidavinna

Mynd Sk.5 Uppfaerslureglur

Uppfaerslureglur:

Hér er haegt ad stjérna uppfeerslum i launa- og verkbdkhaldid eftir verkpattum. Veljid
verkpatt og segid til hvort reglan eigi ad virka 4 laun eda ekki, ldgmarkstima,
alagsstudul, minnstu einingu og hvort eigi ad jafna af, haekka eda laekka.

Dzaemi um utkall um helgi sem reiknast sem 4 kist.: Stofna parf verkpatt sem heitir
utkall. Ligmarkstimi t.d. 10%, Alagsstudull 100, Minnsta eining 400% og haekka. Ef
skrad er ein kist. reiknast 4 klst. Ef skradar eru 4 kist. og 10 minutur reiknast 5 timar.
Annad deemi um ferd sem reiknast sem 1 kist. ef timaskraningin er meiri en 10
minudtur: Lagmarkstimi 16%, Alagsstudull 100, Minnsta eining 100% og haekka. Ef
skradur timi er 1 kist. og 15 minatur reiknast tveir timar. Geaetid pess ad velja Nyskra
begar baeta a vid nyrri reglu og alagsstudull 0 er 100%.

Utlit:

Birtir valmynd til pess ad breyta ymsu er vardar utlit og framsetningu a kerfinu t.d.
leturgerd, staerd leturs og staerd dalka. Einnig er haegt ad lata pa reiti hverfa sem ekki
eru notadir.
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% L'm_'nsnﬂing

Veliia dtlit Stilling 1 [+]

Heit tlingar ~ [Stling 1 =] (2]

Heiti st |Kennitstm, [/t [Dags.  [Timi Verkkaupi Werk Merkbaltu Verklidu [Aths. Skilabod
S0cn| 00cm| 15em| 13cm| T3em  40cm| 40cm| 20cm  10cm| 50em  OScm

Starfsmadur Stada Dags |Timi Verkkaupi Verkheiti vV

Léttfeti Bogason INNI  10.08. 08:08 Skuldunautur 1 Alit mégulegt vV

Orlyndur Gjafarson um 10.08./08:09 Skuldunautur 1 Allt mégulegt vV

< [ »

(=123 ) I KR A )

Mynd Sk.6 Utlit

1.2.8. Innlestur

Tenging vid mismunandi skrdningastodvar. Haegt er ad skra tima med olikum haetti
en nota stimpilklukkukerfid til ad reikna Gt vinnutimann og utsoélu.

1.2.9. Uppsetning

Gagnagrunnur: Hér er sagt til um stadsetningu gagna. Fram kemur hvada gagna-
grunnur er tengdur.

Deildasiur: Heegt ad velja starfsmenn saman til birtingar.
Lykilord: begar kerfid er raest i byrjun er spurt um lykilord. Skraid X til ad fa adgang

ad Ollum vinnslum. Ef stutt er @ Enter er haegt ad skra inn og ut og gildir pad val fyrir
almenna starfsmenn.

Stimpiliklukka og vinnskyrslur o 4 ki
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2. Vinnuskyrslur
2.1.Inngangur

Kerfid er notad til ad skra vinnuskyrslur beint i télvuna og segja ma ad kerfid
endurspegli utlit & venjulegri vinnuskyrslu. Best er ad starfsmenn skrai sjalfir
vinnutima og akstur. Kerfid hentar einnig mjog vel til efnisskraningar, p.e. fyrir peer
vorur sem eru til a8 lager og eru med rétt verd. Yfirmanni gefst kostur & ad yfirfara
skraningar adur en peer eru uppfaerdar.

Byrjid 4 ad stofna starfsmenn og deildir. Stofnid verk, verkpaetti og Utsolutaxta ef nota
a verkbdkhaldid.

- Sjalfsteett kerfi en getur tengst verkbdkhaldi og birgdakerfi.

- Starfsmonnum gefst kostur 4 ad leita ad réttum verkum.

- Eykur oryggi vid skraningar og athugasemdir ma skra ad vild.

Nokkur heilraedi
Hafid verkheiti og verdskra audskiljanlega. Fylgist med ad allir skrai sig daglega.
Uppfaerid skraningar daglega og adgeetid i manadarlok hvort eitthvad er duppfaert.

.

E Innskraning |il
Skraningarvidmat: |.-5.Imennt ]
Tegund skraningar:  |Starfsmannaskraning =
Starfsmadur: | ]
Lykilora: |

Stadfesta ‘ Heetta vid

Mynd Vs.1 Innskraning

Skraningarviomot: Stingur upp a Almennt sem flestir nota. Haegt er ad breyta
vinnulagi vid skraningar og velja Snidmat og 2 fyrir efnisskraningu.

Tegund skraningar: Almenn skrdning stingur upp a ad skrad sé ut fra verkum.
Starfsmannaskraning gefur kost a frjalsri skraningu eftir starfsménnum.
Starfsmadur: Velja parf starfsmann ef starfsmannaskraning er notud.

Lykilord: Bedid er um lykilord og er pad X par til pvi er breytt. pa heaettir X ad virka og
vid tekur hid nyja lykilord sem vidkomandi verdur ad muna. Starfsmenn sem ekki
hafa lykilord stadfesta og veitir kerfid pa einungis heimild til ad stimpla inn og ut. Eins
eta vidkomandi skodad skraninga, prentad eldri skraningar en ekki uppfaert.

Stimpiliklukka og vinnskyrslur
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Mynd Vs.2 Skraning vinnu
Timabil: Haegt ad velja dagsetningu fra —til.

Finna eftir timabili: Hér er haegt ad sjd ouppferdar skraningar eftir voldum
dagsetningum.

Mynd Vs.3 Skraning efnis og teekja

Dagsetning: Nuverandi dagsetning er sjalgefin. | dagsetningareit naegir ad tvismella
til ad fa dagatal.

Veljid Verk eda Verkkaupa, p.e. skuldunaut og sidan starfsmann. Skraid tima eins og
vida a.

Ef verkpeettir og verklidir eru ekki notadir ma setja punkt i texta til pess ad trufla sem
minnst. Snidmatl og Almenn skraning einfaldar innskraningu og sleppir m.a.
verkpattum og verklidum.

Athugasemd: Skraid athugasemdir eins og porf krefur. Ef skra parf mikid er stutt a
Shift + F2 og opnast pa skraningagluggi.

Efni: Efni, teki eda akstur ma velja Ur voéruskrd og skra magn. Nota ma
strikamerkjaskraningu.

Athugid ad best er ad starfsmenn skrdi vinnutima daglega. Naudsynlegt er ad
yfirmadur yfirfari og sampykki skraningar samdaegurs eda naesta dag.

Magn: Skrad magn efnis.
Lager: Haegt ad skra @ mismunandi lagera.

Launalidur efnis: £tlad m.a. fyrir akstur og skraist hann pa um leid inn a viokomandi
launpega i launakerfid.

Launalidur vinnu: T.d. til ad skra veikindi.

Stimpiliklukka og vinnskyrslur
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Aatlunarlykill: Skrdé ma samkvaemt dzetlun verks sem getur verid i samraemi vid

tilbod.
2.2.Adgerair
[ =2 Utskriftir (S |
Skgnsla: [Nakvam sundurlidun [l

T imabil: 10.08.0¢7 - |10.08.07 [tbargun: E :

™ Hver starfsmadur 4 sér blad?

Starfsmenn | Heimadeildir I\u'erk

b#|wK |

Prenta | Upplara | Loka

Mynd Vs.4 Prentun og uppfaersla

Skipta um starfsmann: Einungis notad pegar starfsmannaskraning er valin.

Utskriftir og uppfaersla: Veljid tegund Utskriftar efst, sidan deild og ad lokum timabil.
Hér gefst kostur & ad prenta og uppfaera yfir i launakerfid og/eda i verkbdkhaldid.
Oftast er hvort tveggja |13tid fylgjast ad til ad einfalda verklagid.

Vinnuskyrslur uppfaerast i launakerfi eftir dagsetningum pannig ad naudsynlegt er ad
stofna Utborgun adur en uppfeert er.

Innlestur timaskraninga: bessi vinnsla gerir mogulegt ad skrd vinnuskyrslur fjarri
adaltolvu, senda i tolvupdsti eda afrita yfir & adaltélvu. Hentar vel peim sem vinna
fjarri heimahaga og geta ekki verid sitengdir.

Ath. Stofnid adur i adaltélvu ny verk og nyja launpega.

Utlestur timaskraninga: Haegt ad velja hvad er lesid & milli.

Beidnir og athugasemdir: Tenging vid beidnakerfid sem gefur kost 4 ad geyma
verbeidnir og skipuleggja verk fram i timann.
Breyta lykilordi: Adgangsstyring.

Gagnagrunnur: Haegt er ad skra vinnuskyrslu og lata gognin uppfaerast vidsfjarri.
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Utlistun vinnutima

Fyrir timabilid 06.08.2007 k1. 00:00 - 10.08.2007 k1. 00:00

Dagsetning Timi Dagr.  Yfirv. Sérhv
Léttfeti Bogason, 123456-7899

Manudagur, 06.08.2007 16:31 800 000 0,00

brisjudagur. 07.08.2007 1631 800 400 0,00
Alls 2 skraningar fyrir 123456.7899, samtals: 16,00 400 0,00
Orlyndur Gjafarson, 555555-5555

Manudagur, 06.08.2007 16:31 800 000 0,00

brijudagur, 07.08.2007 1631 800 200 0,00
Alls 2 skraningar fyrir 555555-5555, samtals: 16,00 2,00 0,00
[ Alls 4 skraningar fyrir timabilid, samtals: 3200 600 000

Mynd Vs.5 Utlistun vinnutima
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